BO NQI VU CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiie

sé: Af 2012/TT-BNV Ha Ngi, ngay Jf thng Jgmdm 2012

THONG TU
Ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc;
Quy ché thi thiing hang chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc va
TRUNG TAM THONG TinNGi quy ky thi tuyen, thi thang hang chirc danh nghe nghigp

we S5 96 d6i véi vien chire
BEN

Can cu Ludt Vién chiec ngay 15 thang 11 ndm 2010,

Cdn cit Nghij dinh 56 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua
Chinh phi. vé tuyén dung, sic dung va qudn Iy vién chire;

Cdn cir Nghi dinh 56 61/2012/ND-CP ngay 10 thdng 8 ndm 2012 cia
Chinh phi: quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua
Bj Ngi vu;

B trudmg Bo Ngi vu ban hanh Théng tu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét
tuyén vién chikc; Quy ché t6 chirc thi thing hang chikc danh nghé nghiép 36i véi
vién chirc va NGi quy kp thi tuyén, thi thiing hang chirc danh nghé nghiép doi voi
vién chuec,

Piéu 1. Ban hanh kém theo Théng t niy Quy ché thi tuyén, xét tuyén
vién chirc; Quy ché thi thiang hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic
va Nb6i quy ky thi tuyén, thi thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chirc.

Diéu 2. Hiéu luc thi hianh

1. Théong tu ndy c6 hiéu luc ké tir ngay &/ thang 3 nim 2013,

2. Bii bé céc quy dinh 4p dung dbi véi vién chirc tai cic vin ban sau:

a) Quyét dinh sé 10/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 cia BS
trudng Bo N6i vu vé viéc ban hanh Quy ché td chuc thi tuyén, thi ndng ngach
dbi véi cén bd, cong chuc;

b) Quyét dinh sé 12/2006/QP-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 cua
B§ truong Bo Nbi vu vé& viéc ban hanh Néi quy ky thi tuyén, thi ning ngach

déi vai can bg, cong chirc.



Pigu 3. Trach nhiém thi hanh

Cac B§ trudong, Thu truong co quan ngang BY, Thu trudng co quan
thudc Chinh phu, Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
rong va cac co quan, t6 chuc, c4 nhan cé lién quan chju trach nhiém thi hianh

Thoéng tu néy./.’ﬂf"/'

Noi midn KT. BQ TRUONG
ol M 7 -

- This twéng, cAc Phé Thi tuéng Chinh phi; THU TRUONG
- Céc B§, co quan ngang B§, co quan thugc Chinh phi; !

- HDND, UBND céc tinh, thanh pho tnyc thujc TW;

- Viin phong Trung vong va cic Ban ciia Pang;

- Viin phong Quéc hoi;

- Viin phong Chi tich nudc;

- Vign Kiém sét nhdn dén t5i cao;

- Tda 4n nhén dén 13i cao;

- Vin phong BCEBTW vé phong, chong tham nhiing;
- Kiém toén nha nuéc;

- Uy barr Gi&m sat tai chinh Quéc gia;

- Uy ban TW Mit trdn T8 qudc Vigt Nam;

- Co quan Trung vong cia céc doan the;

- $¢ Noi vu céc tinh, thanh phd truc thuge TW;

- Cong bao, Website Chinh phu;

- Cuc Kiém tra viin ban QPPL (B¢ Tuw phap);

- B3 Noi vu: Bo trudng, cic Thir trudng, cée Vy, Cuc,
Vién va céc td chirc thudc BY;

- Trang thong tin dién tf B§ N§i vu;

- Luu: VT, CCVC (10).




BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Trr do - Hanh phic

NOI QUY
Ky thi tuyén, thi thiing hang chire danh nghé nghigp ddi v vién chire
(Ban hanh kém theo Théng tu sé /fg /2012/TT-BNV
ngaydf thing 4dmam 2012 cia B Néi v)

Diéu 1. Quy djxik @bi v&i thi sinh tham dy ky thi

1. Phai c6 mit trude phong thi ding gi¢ quy dinh. Trang phuc gon gang,
lich su.

2. Xuét trinh gidy t& tity thin (chimg minh nhin dén hojc gidy phép lai
xe, ho chiéu, thé Pang vién) d& giam thj d5i chiéu trude khi vao phong thi.

3. Ngdi dang chd theo s bao danh, dé gidy to thy than 1én mit ban dé
céc gidm thj va c4c thanh vién Hoi ddng thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi but viét, thudc ké; khong dugc mang
vao phong thi dién thoai di ddng, may ghi &m, may anh, may vi tinh, mdy tinh
bang, méay quay phim va céc phuong tién thong tin khéc; céc loai gidy to, tai
liéu c6 lién quan dén ndi dung thi (trir trrdng hop @& thi cho phép).

5. Chi dugc sit dung loai gidy thi dugc phat dé lam bai thi. Phai ghi diy
du cdc myc quy dinh trong gidy 1am bai thi. Mdi ti gidy thi phai cé du chir ky
cua 02 giam thj, bai thi khong cé du chit ky ctia 02 giam thi 1a khéng hop 1€.

6. Chi dugc sir dung gidy nhap do gidm thj ky.

7. Bai thi chi dugc viét b&ng mdt loai myc ¢6 mau xanh, mau den hoac
mau tim.

8. Trir phén ghi bt budc trén trang phach, thi sinh khdng duoc ghi ho tén,
chir ky cua thi sinh, chirc danh, tén co quan, hodc cac déu hiéu khac 1én bai thi.

9. Gitr trat ty va khéng dugc hut thudc trong phong thi.

10. Khéng dugc trao dbi vdi nguoi khic dudi moi hinh thirc trong thi
gian thi.

11. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai gidm thi phong thi.



12. Trwdmg hop cén viét lai thi gach chéo holic gach ngang phin d3 viét
trong bai thi (trir trwomg hop dé thi c6 quy djnh khac).

13. Chi duge ra ngodi phong thi sau hon mdt nira thoi gian 1am bai va
phéi dugc sy dong ¥ ciia gidm thj phong thi. Khéng giai quyét cho thi sinh ra
ngoai phong thi dbi véi mén thi c6 thai gian dudi 60 phut.

14. Trong thoi gian khong dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai
Khoan 13 Piéu nay, néu thi sinh dau, ém bét thuong thi phai bao cho giam thi
phong thi va giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét,
giai quyét.

15. Ngimg 1am bai va ndp bai cho giam thj phong thi ngay khi giam thi
tuyén bé hét thoi gian 1am bai thi. Phai ghi 15 sb to gidy thi da ndp va ky vao
danh sach ndp bai thi. Trudng hop khéng lam dugc bai, thi sinh cling phai ndp
lai gidy thi.

Didu 2. Xir ly vi pham d0i vi thi sinh

1. Hinh thirc khién trach: Puge 4p dung d6i véi thi sinh vi pham mot
trong céc 15i:

a) Ngdi khong ding chd ghi sé béo danh ciia minh;

b) Trao dbi v6i ngudi khac di bi nhic nhé 01 (mdt 14n) nhung van khong
chip hanh;

c) Mang tai lidu vao phong thi nhung chua str dung (trir truéng hop dé
thi ¢6 quy dinh duge mang tai liéu vao phong thi).

Hinh thic khién trach do giam thi phong thi 14p bién ban va cong b
cong khai tai phong thi. Thi sinh bj khién trach & bai thi ndo s& bi trir 20% keét
qua diém thi clia bai thi dé.

2. Hinh thirc canh céo: Pugc 4p dung dbi véi thi sinh vi pham mét trong
céc 15i:

a) D3 bi khién trich nhung vén tiép tuc vi pham ndi quy phong thi;

b) Sir dyung tai liéu trong phong thi (trir trudng hop dé thi ¢6 quy dinh
dugc sit dung tai li€u trong phong thi);

¢) Trao dbi gidy nhap, bai thi cho nhau;

d) Chép bai cia ngudi khac;



d) Sir dung dién thoai di ddng, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, may
tinh bang, mdy quay phim va cac phuong tién théng tin khac trong phong thi
(trir trudomg hop dé thi c6 quy dinh khac).

Hinh thirc canh cao do gidm thj phong thi ldp bi€én bén, thu tang vét va
cong bd cong khai tai phong thi. Thi sinh bi canh cdo & bai thi nio thi s& bi trir
40% két qua diém thi clia bai thi do.

3. Hinh thirc dinh chi thi: Pugc 4p dung dbi véi thi sinh d3 bj 18p bién
ban xir Iy & hinh thirc canh co nhing van c6 tinh vi pham ndi quy thi;

Hinh thic dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét dinh va cong bb cong
khai tai phong thi. Thi sinh bj dinh chi thi mén nao thi bai thi mén do dugc
chédm diém 0.

4. Huy bo két qua thi: Pugc dp dung dbi vai thi sinh bj phét hién danh
trdo bai thi, thi ho hodic d3 bj xir ly ky luat & bai thi treéc, nhing bai thi sau vin
¢6 tinh vi pham ndi quy dén muc cénh cdo.

5. Néu thi sinh vi pham & mirc d6 nghiém trong, c6 ¥ gdy mét an toan
trong phong thi thi s& bi xir 1y theo quy dinh cia phap luat.

6. Cac trudng hop thi sinh vi pham néi quy thi phéi lap bién ban thi giam
thj phong thi va thi sinh vi pham phéi ky vao bién ban. Trudng hop thi sinh vi
pham khéng chiu ky vao bién ban thi mdi thi sinh bén canh chimg kién va ciing
ky vio bién ban. Sau khi 14p bién ban va cong b cong khai tai phong thi, gidm
thi phong thi phai bao cdo ngay véi Trudng ban coi thi.

7. Thi sinh cé quyén té gidc nhitng ngudi vi pham ndt quy, quy ché thi
cho giam thi, Trudng ban coi thi hodc thanh vién Héi ddng thi.

Piéu 3. Quy dinh d6i v6i gidm thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Phéi c6 mit tai dia diém thi dung gi® quy dinh. Trang phuc gon gang,
lich sy.

2. Thye hién dang chic trach, nhiém vy duge giao theo quy ché va ndi
quy cua ky thi.

3. Giir trit tu, khong duge hut thude, khéng dugc sir dung dién thoai di
dong, may anh trong phong thi.

4. Khéng dugc trao déi riéng véi bit ky thi sinh nao trong thoi gian thi.



Diéu 4. Xir ly vi pham doi véi giam thi phong thi, gidm thi hanh lang

1. Giam thj phong thi, giam thj hanh lang vi pham cac quy dinh tai Diéu 3
ctia Noi quy ndy, tuy theo mirc ¢ vi pham, Trudng ban coi thi nhic nhé hoic
d& nghj Chu tich Hoi dong thi dinh chi nhiém vu giam thj.

2. Trudng hop gidm thj phong thi ¢6 cac hanh vi lam 1§ d& thi, chuyén dé
thi ra ngoai, chuyén dép &n tir ngoai vao phong thi thi Chil tjch Hoi dong thi
dinh chi nhiém vu giam thj. Truémg hop vi pham nghiém trong, gdy anh hudng
dén két qua ky thi thi bj xem xét xir Iy ky lujt theo quy dinh ctia phap luit ddi
véi vién chirc holic bj truy td theo quy dinh ctia phap luat./:

KT. BQ TRUONG
"TRUGNG




BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ladp - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Thi thing hang chirc danh nghé nghiép d6i vé&i vién chire
(Ban hinh kém theo Théng tesé Ab  /2012/TT-BNV
ngay Jf thing AY ndm 2012 cia Bé Ngi vy)

Chuong 1
HOQI PONG THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP POI VOI VIEN CHUC VA CAC BO PHAN GIUP VIEC
CUA HQOI PONG

Didu 1. Hi dbng thi thdng hang chirc danh ngh? nghigp vién chirc

1. Hoi ddng thi thang hang chitc danh nghé nghiép vién chic (sau day
viét tat 1a Hoi ddng thi) do ngudi dimg diu co quan, don vi theo phén cong,
phin cip quy dinh tai Khoin 1, Khoan 2, Khoin 3 Diéu 30 Nghj dinh sb
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va
quén ly vién chirc (sau ddy viét tit 1a Nghj dinh sé 29/2012/ND-CP) quyét djnh
thanh 14p. Hoi ddng thi hoat dong theo timg ky thi va tir giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

2. Nhiém vy, quyén han cia Hoi ddng thi thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 4, Biéu 31 Nghj djnh sé 29/2012/ND-CP.

3. Hdi dong thi dugc sit dung con déu, téi khoan cta co quan, don vj c6
thim quyén t4 chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong cac
hoat dong ctia Hji dong.

Diéu 2. Nhi¢m vy, quyén han ciia cic thanh vién Hdi ddng thi

1. Cha tich Hoi déng thi:

a) Chiu trach nhiém t5 chirc thyc hién cdc nhidém vu ciia Hoi dong thi theo
quy dinh, chi dao tb chirc ky thi bao dam dung ndi quy, quy ché cta ky thi;

b) Phén coéng trach nhiém, nhiém vu cho timg thanh vién Hoi dc"')ng thi;

¢) Quyét dinh thanh 14p ban d2 thi, ban coi thi, ban phéch, ban chim thi,
ban phuc khao;

d) Té chirc viéc xiy dung d& thi, lya chon dé thi, bao quan, luu giit c4c di
thi theo quy dinh; bdo ddm bi mat dé thi theo ché do tai liéu mét;



d) Té c'ht'rc vigc coi thi, quan 1y bai thi, d4nh s6 phach, roc phach, quan Iy
phach va cham thi theo quy dinh;

e) Béo cdo ngudi dimg ddu co quan, don vi cé thim quyén theo quy dinh
phén cong, phén cép t6 chirc thi thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc
tai Piéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP xem xét, quyét dinh cong nhén két
qua ky thi;

g) Giai quyét khiéu nai, tb cao trong qua trinh t§ chire ky thi.

2. Cac Uy vién clia Hi dong thi do Cha tjch Hoi ddng thi phan céng
nhiém vu cu thé dé bao dam céc hoat dong ciia Hoi ddng thi thyc hién ding
quy dinh.

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi gitip Cha tich Hoi ddng thi:

a) Chuén bj cdc vin ban, tai liéu cin thiét ctia Hoi ddng thi va ghi bién ban
cac cudc hop cia Hoi dE‘mg thi;

b) Té chirc va chuin bj cée tai ligu dé hurdng din 6n tip cho thi sinh;

¢) T6 chirc viéc thu phi du thi thing hang, quén 1y chi tiéu va thanh quyét
toan phi du thi thing hang theo quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tr Trirdng ban coi thi; ban giao
bai thi cho Trudng ban phach dé danh v roc phach; nhdn bai thi dd dugce roc
phach va danh sb phich; ban giao cho Truéng ban chim thi ¢é td chic chim thi
va thu bai thi da c6 két qua chim thi theo quy dinh;

d) Tong hop, béo cdo két qua thi vai Hoi ddng thi.

Piéu 3. Ban de thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dé“)ng thi thanh lap, gfim: Truong ban va cac
thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng ban dé thi:

a) Giap Chu tich Héi ddng thi td chirc thuc hién viée xdy dung bd d8 thi
hodc ngan hang ciu hdi theo quy djnh;

b) Giit bi mat by dé thi hodc ngan hang ciu hoi theo quy dinh.

3. Nhiém vu, quyén han ciia thinh vién Ban d¢ thi:

a) Tham gia xay dung bd dé thi hodc ngan hang cu hoi theo phan cong
ctia Trudng ban dé thi;

b) Gitt bi mét bd d? thi hodic ngén hang cau héi theo quy djnh.



4. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi dugc clr lam thanh vién Ban d& thi phai 13 cong chirc; vién chirc;
nha quan ly; nha khoa hoc; gidng vién c6 trinh d¢ chuyén mén trén dai hoc;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban d2 thi ddi voi nhing nguoi la cha, me,
anh, chi, em ruét cia ngudi du thi; nhitng ngudi 13 cha, me, anh, chi, em rudt
ctia bén vg hodc chéng; vg hojc chdng clia ngudi dy thi va nhimg ngudi dang
trong thosi gian bj xem xét xi¥ Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duoc cir 1am thanh vién Ban dé thi khéng dugc tham gia Ban coi thi.

Diéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Cha tich Hoi déng thi thanh 1ap, gdm: Trudng ban, Phé
trudng ban va cac giam thi.

2. Nhiém vy, quyén han ciia Trudng ban coi thi:

a) Gitip Hoi ddng thi 15 chirc ky thi theo quy ché va ni quy ctia ky thi;

b) B4 tri phong thi; phan céng nhiém vu cho Phé trudng ban coi thi; phan
céng giam thj phong thi va gidm thi hanh lang cho timg mén thi;

c) Nhan va béo quén d& thi theo quy dinh;

d) Tam dinh chi viéc coi thi clia giam thi, kjp thoi bao cao Chu tich Hoi
dong thi quyét dinh hogic dinh chi thi d8i véi thi sinh néu thdy cé cin cir vi
pham ndi quy, quy ché cia k¥ thi;

d) T chirc thu bai thi cia thi sinh va niém phong bai thi d& ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi déng thi.

3. Nhiém vy, quyén han clia Phé trudng ban coi thi:

Gilip Trudng ban coi thi diéu hanh mét sé hoat déng cta Ban coi thi theo
su phén cong clia Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vy, quyén han cda Gidm thj phong thi:

MB&i phong thi duge phan cong tir 2 dén 3 gidm thi, trong d6 c6 mét giam
thi duge Trudng ban coi thi phan céng chju trach nhiém chinh trong viéc td
chire thi tai phong thi (goi 1a giam thi 1). Giam thj 1 phin c6ng nhiém vu cu thé
cho céc giam thj tai phong thi. Gidm thi phong thi thyc hién cdc nhiém vu sau:

a) Kiém tra phong thi, d4nh sé béo danh cta thi sinh vao chd ngdi tai
phong thi;



b) Goi thi sinh vio phong thi kiém tra gidy to thy than (chimg minh nhan
dan hodc gidy phép léi xe, h§ chieu, thé Pang vién) ciia thi sinh; chi cho phép
thi sinh mang vao phong thi nhitng v4t dung theo quy dinh; hudéng dfn thi sinh
ngbi theo ding vi tri;

c) Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phét gidy thi, gidy
nhap cho thi sinh; huéng din thi sinh cic quy djnh vé 1am bai thi, ndi quy thi;

d) Nhan @& thi; kiém tra niém phong d& thi c6 sy chimg kién ciia thi sinh;
m¢ dé thi; doc d8 thi hogc phat d2 thi cho thi sinh;

@) Thyc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cia ky thi;

e) X ly cac trudmg hop vi pham néi quy thi; 14p bién ban va bao cio
Trudmg ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

g) Thu bai thi ding théi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh np,
dam bao ding ho tén, sé bao danh, sb t&r; ky bién ban va ban giao bai thi, ¢ thi
dd nhén ban chua phat hét cho thi sinh va c4c bién ban vi pham (néu cé) cho
Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vy, quyén han ciia Gidm thj hanh lang:

a) Giir gin trat ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phét hién, nhéc nhd, phé binh, cing gidm thi phong thi 13p bién ban thi
sinh vi pham n6i quy, quy ché cia ky thi & khu vyc hanh lang. Trudmg hop vi
pham nghiém trong nhu giy mat trét ty, an toan & khu virc hanh lang phai bao
c4o ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

c) Khong duge vao phong thi.

6. Tiéu chudn giam thj:

a) Ngudi duge cir 1am giam thi phai 1a cdng chic & ngach chuyén vién
ho#c twong duong trd 1én, vién chirc & chirc danh nghé nghiép hang III tré lén;

b) Khong cir lam giam thi abi véi nhitng ngudi 1a cha, me, anh, chi, em rugt
cia ngudi dy thi; nhitng ngudi 13 anh, chi, em rudt cua bén v¢ hodc chéng; vo
hodc chdng ciia ngudi dy thi va nhimg ngudi dang trong thoi gian bj xem xét xi
1y ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luit;

¢) Ngudri duge cir lam gidm thj khong dugc tham gia Ban dé thi va Ban

chim thi.



Diéu 5. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Héi ddng thi thanh lap, gdbm: Truéng ban va cac
thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han cta Trudng ban phach:

a) Gitp Hoi ddng thi va phén céng nhiém vu cu thé cho cdc thanh vién
Ban phach dé td chire thyc hién viéc dénh sb phéach va roc phach céc bai thi
theo quy dinh cia ky thi;

b) Niém phong phéch va bai thi d& dugc roc phéch, ban giac cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi theo quy dinh.

3. Nhiém vy, quyén han ctia thanh vién Ban phach:

a) Pénh s phach va rgc phach cac bai thi theo phan cdng clia Trudng ban
phach;

b) Bao dam bi mét s phéch.

4. Tiéu chudn thanh vién Ban phach:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban phach phai 1a ¢ong chirc & ngach
chuyén vién va tuong duong tré kén, vién chire & chirc danh nghé nghiép hang
I trd 1€n;

b) Khong cir lam thanh vién Ban phach d6i véi nhitng ngudi [a cha, me,
anh, chj, em ru$t ciia ngudi dy thi; nhilmg nguoi la cha, me, anh, chi, em ruft
cua bén vg hoic chéng; vg holic chong cla ngudi dy thi va nhitng ngudi dang
trong thdi gian bi xem xét xir 1y ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

c) Ngudi duge cr 1am thanh vién Ban phach khong dugc tham gia Ban
chim thi.

Diéu 6, Ban chim thi

1. Ban chim thi do Chu tich Hi déng thi thanh 1ap gdm: Trudng ban va
cac thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han cila Trudng ban chim thi:

a) Gitip Hoi ddng thi td chirc thyc hién viée chdm thi theo quy dinh;

b) Phan céng céc thanh vién Ban chim thi bao dam nguyén tic bai thi viét,
thi tric nghiém, thi van dap phai c6 it nhit 02 thanh vién chim thi;

¢) T6 chirc trao dbi dé thong nhét dép an, thang diém chi tiét trude khi
chim thi;



d) Nhin va phén chia bai thi clia thi sinh cho cac thanh vién Ban chém thi,
ban giao bién ban cham thi va két qua chim thi cho Uy vién kiém Thu ky Hbi
dong thi;

d) Lap bién ban va béo cdo Chu tich Hoi ddng thi xem xét va giai quyét
khi phét hién bai thi cta thi sinh vi pham néi quy, quy ché cua ky thi;

e) Téng hop két qua chim thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
déng thi. Gilt gin bi mat két qua diém thi;

3. Nhiém vy, quyén han ctia thanh vién Ban chim thi:

a) Cham diém céc bai thi theo diing d4p 4n va thang diém;

b) Béo c4o déu hiéu vi pham trong céc bai thi véi Trudng ban cham thi va
dé nghi hinh thirc xtr ly.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban chém thi:

a) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban chdm thi phai 1a cong chirc & ngach
chuyén vién chinh va twong duong trd 1én, vién chitc & chirc danh nghé nghiép
hang II tr¢ 1én, nha quan ly, nha khoa hoc, gidng vién cé trinh d6 chuyén mdn
trén dai hoc;

b) Khéng ci 1am thanh vién Ban chim thi d6i vi nhimg ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cia nguoi du thi; nhiimg ngudi 1a cha, me, anh, chi, em ruft
ctia bén vg hodc chdng; vg hoic chéng cla ngudi dy thi va nhitng ngudi dang
trong thori gian bj xem xét xir ly ky luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky lut;

¢) Ngudi dugce cir 1am thanh vién Ban cham thi khong dugc tham gia Ban
coi thi va Ban phach.

Chwong II
TO CHUC KY THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Pidu 7. Cong tac chuin bj ky thi

1. Trudc ngay thi it nhét 15 ngay, Hoi ddng thi giri thong béo triéu tép thi
sinh dy thi, théng béo cu thé thoi gian, dja diém td chirc 6n thi (néu c6) va dia
diém 18 chitc thi cho céc thi sinh c6 di diéu kién dy thi.

2. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh séch thi sinh theo
s6 bao danh va theo phong thi, so db vi tri cdc phong thi, ndi quy thi, hinh thire
thi, thoi gian thi dbi véi timg mén thi tai dia diém t8 chirc thi.



3. Truéce ngay thi it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi phai
hoan thanh céc cong tac chuin b cho ky thi nhu sau:

a) Chufn bj cdc mau biéu lién quan dén t chirc thi, gbm: Danh séch thi
sinh dé goi vao phong thi; danh sich dé thi sinh ky nép bai thi; mAu bién ban
giao, nhan dé thi, mAu bién ban md dé thi, miu bién ban xir Iy vi pham ndi quy
thi; mAu bién ban ban giao bai thi v mau bién ban tam giir cic gidy to, vat
dung cua thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuén bj thé cho cac thanh vién Hoi ddng thi, Ban coi thi, b phén
phuc vy ky thi. Thé cia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi ddng thi, Truéng
ban coi thi in diy di ho tén va chitc danh. Thé cua cdc thanh vién khéc chi in
chirc danh.

Diéu 8. Khai mac ky thi

1. Trude khi bét dau ky thi phai t6 chirc 1€ khai mac ky thi.

2. Trinh ty tb chirc 1& khai mac nhu sau: Chao c&; tuyén bé Iy do; gidi
thidu dai bidu; cong bd quyét dinh thanh ldp Hbi déng thi; céng bd quyét dinh
td chirc ky thi; ¢ong bd quyét dinh thanh 18p Ban coi thi; Chi tich Héi déng thi
tuyén b khai mac ky thi; phd bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Pitu 9. T chire cic cude hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Tridng ban coi thi t§ chirc hop Ban coi thi; phd bién
ké hoach, quy ché, ni quy, nhiém vy, quyén han, trich nhiém cta cac thanh
vién Ban coi thi; théng nhét cac huong din cdn thiét d& giam thi thyc hién va
huémg din cho thi sinh thyc hién trong qua trinh thi.

2. P6i vai mdi mén thi, trude gio thi 60 phit, Trirdng ban coi thi hop Ban
coi thi; phin céng gidm thj timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai gidm
thj phong thi d6i véi mén thi khéc trén ciing mot phong thi; phd bién nhimg
huéng din va lwu y cén thiét cho c4c gidm thi d6i véi mén thi.

3. Trudmg hop cin thiét, khi két thic mén thi, Truéng ban coi thi td chic
hop Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Digu 10. Cach b tri, sip xép trong phong thi

1. Béi v6i céc mén thi theo hinh thirc thi viét, thi tric nghiém: M3i phong
thi bé trf t6i da 50 thi sinh, mi thi sinh ngdi mét ban holic ngdi cich nhau it nhét
01 mét. Trude gids thi 30 phut, gidm thi phong thi danh sé bdo danh ciia thi sinh
tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.



2. Dbi véi mon thi vén dap: Phong thi dugc bd tri ban cho cic thi sinh
chudn bj trd 1&i sau khi bdc tham cau héi va ban d& hoi thi vén dép.

3. D6i v6i mén thi thuc hanh: Phong thi phai dugc bé tri phi hep véi yéu
cau thyc hanh. Trudng hgp thi thyc hanh trén may, phong thi nghiém va
phuong tién khéc thi Hoi dong thi phai chudn bj may, phong thi nghiém va
phuong tién phi hop véi tinh hudng dé thi thyc hanh.

Pidu 11. P2 thi

1. Chu tich Hdi déng thi chi dao Ban dé thi t§ chirc viéc ra @& thi va trinh
Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh Iya chon dé thi.

2. Noi dung dé thi phai can cir vio tiéu chuéin nghiép vu cia hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc du thi, két cdu dé thi phai bio dam tinh chinh x4c,
khoa hoc. M&i dé thi phai c6 d4p én va thang diém chi tiét. D& thi phai duge
déng trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d tai liéu mat; viéc
giao nhan, mé dé thi phai 13p bién ban theo quy djnh.

3. Déi v6i mon thi viét: Phai chuén bj it nhat mot d& thi chinh thirc va mét
dé thi dw phong.

4. Bbi véi mén thi tric nghiém: Phai chuén bj it nhit 02 (hai) d thi chinh
thirc va 02 (hai) dé thi dy phong. P& thi dugc nhan ban dé phét cho timg thi
sinh, thi sinh ngi lién k& nhau khéng dugc sir dung d8 thi giéng nhau.

5. D4i véi mén thi van ddp hodc thuc hanh: Phai chuén bj it nhit 30 (ba
muoi) dé thi, duoc nhan ban dé thi sinh bdc tham.

6. Viéc nhén ban d8 thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chii tich H3i dong thi
quyét dinh, bio dam hoan thanh trudc gid thi 60 phit. Dé thi sau khi nhin ban
dwoc niém phong va bao quan theo ché d¢ tai lifu mat. Ngudi tham gia nhén
ban dé thi phai dugc cich ly cho dén khi thi sinh bét dAu 1am bai thi.

Diéu 12. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. Gidy lam bai thi: Di véi mon thi viét va thi trdc nghiém, gidy lam bai
thi duge in sén theo miu quy dinh, do Hbi dong thi phat ra, c6 chir ky cla gidm
thi tai phong thi.

2. Gidy nhép: St dung théng nhét mét loai gidy nhép do Hgi ddng thi phat
ra, c6 chit ky cia giam thi tai phong thi.



Piéu 13. Xac nhén tinh trang dé thi va m& aé thi

1. Gidm thj phong thi moi 02 dai dién thi sinh tai phong thi kiém tra niém
phong phong bi dyng d& thi va ky bién ban x4c nhan phong bi dyng dé thi dugc
niém phong theo quy dinh.

2. Trwdmg hop phong bi dung dé thi bi mét ddu niém phong ho3c c6 diu
hiéu nghi ngd khac, giam thi phong thi 1dp bién ban (c6 xac nhén cta 02 dai
dién thi sinh) tai phong thi; déng thi théng bao Trudng ban coi thi dé bao cdo
Chu tich Héi dong thi xem xét, giai quyét. Trudng hop sau khi di mé& dé thi,
néu phét hién dé thi c6 16i (dé thi c6 sai s6t, nham dé thi, thiéu trang, nhim
trang) thi giam thi phong thi (giam thi 1) thong bao ngay cho Trudng ban coi
thi dé 13p bién ban va Trudng ban coi thi phai bdo cdo ngay lén Cha tich Hoi
dbng thi xem xét giai quyét.

3. Chi ¢6 Chi tich Hji ddng thi méi c¢o quyén cho phép st dyng dé thi du
phéng.

Pi¢u 14, Céch tinh théi gian lam bai thi

1. P6i v6i mdn thi viét: Thoi gian bit ddu 1am bai thi dugc tinh tir sau khi
gidm thj viét xong dé thi Ién bang va doc lai hét dé thi; trudng hop dé thi da
dugc nhan ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tir khi gidm thj phat d dé thi
cho thi sinh va doc lai hét d& thi. Gidm thj phong thi ghi thoi gian bat dau va
thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. Pbi v6i mén thi tric nghiém: Théi gian bat diu 1am bai thi duge tinh
sau 5 phut k& tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Giam thj phong thi ghi thoi
gian bit ddu va thi gian ndp bai Ién bang trong phong thi.

3. Pdi véi mén thi van dap: Thoi gian chufn bj va tra 161 cdu hoi cia mdi
thi sinh t8i da 14 30 phut.

4. Dbi véi mén thi thuc hanh: Thei gian 1am bai thi thyc hién theo yéu cu
cua dé thi.

Diéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Di véi mén thi viét va thi triic nghiém:

a) Thu bai thi: Khi hét thoi gian 1am bai thi, gidm thj phong thi yéu ciu thi
sinh dimg lam bai va ndp bai thi. Giam thj phong thi kiém tra s6 to, sb trang
ciia bai thi ctia timg thi sinh, yéu céu thi sinh va céc gidm thj phong thi ky vao
danh sach nop bai thi;



b) Ban giao bai thi:

Gidm thj timg phong thi ban giao toan b bai thi cia thi sinh, dé thi d3
nhin ban chua phat hét cho thi sinh va céc viin ban khic ¢6 lién quan cho
Trudng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan by bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Hgi dong thi. Vigc giao, nhén bai thi phai cé bién ban xéc nhan
doi véi timg mon thi.

Uy vién kiém Thu ky Hdi déng thi chi dugc ban giao bai thi cho Trudng
ban cham thi sau khi toan bd céc bai thi cua thi sinh d3 dugc danh sb phach va
roc phéach.

2. Dbi v6i mén thi van dép, thi thuc hanh;

Két qua chdm thi phai dugc téng hop vio bang két qua thi c6 chi ky coa
céc thanh vién cham thi va giao cho Trudng ban chim thi. Trudng ban chdm thi
niém phong két quéa trrée sy chimg kién cia thanh vién chim thi. Truéng ban
cham thi ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi khi két thac buébi thi.

3. Viéc giao, nhén bai thi quy dinh tai Khoan 1 va Khoén 2 Pidu nay phai
c6 bién ban xé4c nhin déi véi timg mon thi.

Diéu 16, Chém thi

1. Truémg ban chim thi quan ly viéc chim thi tp trung tai dia diém quy
dinh, khéng dugc mang bai thi cia thi sinh ra khoi dja diém chém thi.

Thénh vién chim thi chi ciin ¢t vio ndi dung bai thi va dép 4n, thang diém
d3 dugc Chu tich Hai ddng thi phé duyét dé chdm thi. Chi chdm nhitng bai thi
hop 18 13 bai thi 1am trén gidy do Hoi dong thi phét, ¢6 du chir ky cta 02 gim
thi. Khong chim nhiing bai lam trén gidy khéc véi gidly ding cho ky thi d6, bai
lam trén gidy nhap, bai c6 nhiéu chir khéc nhau hoic bai c6 danh déu.

2. Mdi bai thi dugc 02 thanh vién chém thi ddc 14p; néu diém cta 02 thanh
vién chim chénh léch nhau tir 10% tré xubng so v6i sé diém t6i da thi 1iy diém
binh quén; nu chénh I&ch trén 10% so véi diém t6i da thi thyc hién nhu sau:

a) P4i v6i mon thi vidt va thi tric nghiém thi bai thi d6 dugc chim lai bai
02 thanh vién cham thi khéc, néu vin chénh léch trén 10% so véi diém t5i da
thi chuyén 02 két qua 1én Trudng ban chdm thi dé béo cdo Chi tich Hi dong
thi xem xét, quyét dinh;

b) Pbi véi mén thi vin ddp hodic thi thye hanh, cdc thanh vién chim thi
trao dbi dé théng nhit ngay khi hét thic phan thi ddi v4i thi sinh do, néu khéng
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théng nhét dugc thi chuyén két qua 1én Trudng ban chdm thi dé béo céo Chi
tich Hoi ddng thi xem xét, quyét dinh.

3. Diém cia bai thi phai dugc thanh vién chim thi ghi rd bang s6 va chit
vao phin danh d& ghi diém trén bai thi va trén bang téng hop diém chim thi,
néu c6 sira chita thi phai c6 chit ky cia 02 thinh vién cham thi & bén canh noi
ghi diém d4 sira chira. Trueomg hop diém thi cda thi sinh do Chu tich Hi dong
thi quyét dinh theo quy dinh tai Piém a va Piém b, Khoan 2 Piéu nay thi Chi
tich Hoi ddng thi cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hoi
déng thi da quyét dinh.

4. Sau khi chdm xong bai thi ciia timg mén thi, timg thanh vién chim thi
téng hop két qua thi va ky vao bang tdng hop, nép cho Trudéng ban cham thi.
Trudng ban cham thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi
dong thi quan 1y theo ché do tai lidu mat.

Didu 17. Ghép phéch va tng hop két qua thi

1. Chim thi xong méi dugc td chirc ghép phach. Truémg ban phach niém
phong danh sach thi sinh sau khi ghép phdch va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chju trich nhiém t§ chic tong hep
két qua thi sau khi ghép phéch va béo co Chu tich H6i ddng thi.

3. Chu tich Hoi ddng thi béo cédo ngudi dimg dau co quan, don vj cé thdm
quyén td chuc thi thing hang chirc dnah nghé nghiép vién chirc vé két qua thi
dé xem xét, cong nhéan két qua ky thi.

Diéu 18. Giam sat ky thi

1. Viéc giam sat ky thi duoc thuc hién theo quyét dinh cia ngudi ding
dau co quan thuc hién chirc ning quan ly nha nudc vé vién churc.

2. Noi dung giam sat gom: Viée thuc hién cac quy dinh vé t§ chirc ky thi,
vé hb so, tiéu chufn va diéu kién clia ngudi du thi; vé& thuc hién quy ché va noi
quy cua ky thi.

3. Dia diém gidm sét: Tai noi lam viéc cia Hoi di‘ing thi, noi t4 chirc thi,
noi t6 chic danh s phéch, roc phéach, ghép phich va noi té chirc chém thi;

4. Giam sat ky thi dugc quyén vao phong thi va noi chim thi trong thoi
gian thi va chim thi; c6 quyén nhéc nhé thi sinh, gidm thj phéng thi, giam thi
hanh lang va thanh vién Ban chdm thj thuc hién ding quy ché va néi quy thi.
Khi phét hién cé sai pham dén mirc phai 1ap bién ban thi giam sat ky thi co
quyén ldp bién ban vé sai pham ciia thanh vién Hdi dbng thi, thi sinh, thanh
vién Ban coi thi va thanh vién Ban chim thi.
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Diéu 19. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo va phic khao

1. Trong qu4 trinh t§ chirc ky thi, tredng hop c6 don khiéu nai, t6 céo, Hoi
ddng thi phai xem xét glal quyét trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy
nhén dugc don khiéu nai, td céo.

2. Trong th&i han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy coé thong bio diém thi,
ngudi dy thi ¢6 quyén giri don dé nghij phic khéo két qua bai thi dén Hoi ddng
thi.

3. Chi xem xét, gidi quyét don d& nghj phiic khao dugc giri true tiép hogic
giri theo dudng buu dién dén Hoi ddng thi.

4. Hpi dbng thi c6 trach nhiém t5 chirc chdm phuc khao va théng bio két
quéa phic khio cho thi sinh trong thdi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay hét thai
han nhan don phiic khio. Khong phiic khao d6i vé4i don d& nghj phic khao
nhén dugc sau thoi g:an quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay (tinh theo ngay gui don
theo d4u buu dién* trén phong bi don néu don duge giri theo duong buu dién).

5. Khong thuc hién viéc phic khéo ddi véi mén thi vn dap hodc thyc hanh.

6. Chi tich Hoi ddng thi quyét dinh thanh 13p Ban phtc khao, khéng bao
gdm nhitng thanh vién d4 tham gia vao Ban cham thi. Ban phiic khio thuc hién
viéc chdm phuc khao bai thi theo quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay. Trudmg
hop két qua phiic khio chénh l&ch so véi diém bai thi truéc trén 10% so véi
diém téi da, Chi tich Hoi ddng thi phai td chirc dbi thoai tryc tiép gilta can bd
chim thi dot ddu véi cdn bd chdm phic khao (cé ghi bién ban) dé& xem xét,
quyét dinh két qua phiic khao.

5. Két qua chim phuc khéo dugc tong hop vio két qua thi, Chi tich Hgi
déng thi bdo cao ngudi dimg diu co quan, don vj c6 thAm quyén td chirc thi
thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, cong nhan két qua thi va
théng bado cho ngudi c6 don dé nghi phiic khao.

Piéu 20. Liru trir tai ligu

1. Tai liéu v& ky thi bao gdm: Céc vin ban vé té chirc ky thi ciia ngudi
dimg d3u co quan, don vi ¢6 thdm quyén t6 chic thi thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc, vin ban ciia Hoi dong thi, bién ban cac cudc hop Hoi
ddng thi, danh séch tdng hop nguoi dy thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban
x4c dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban 14p vé cac vi pham quy ché, néi
quy thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi gbc, bién ban chim thi, bang téng hop
két qua thi, quyét dinh cong nhan két qua thi, bién ban phiic khao, két luin giai
quyét khiéu nai, t6 céo.
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2. Trong théi han 10 ngdy, ké tir ngay két thic ky thi, Uy vién kiém Thu
ky Hoi ddng thi chiu tréch nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thim quyén tb chirc thi thing hang chtrc danh
nghé nghiép vién chirc dé luu triY, quan ly tai liéu vé ky thi quy dinh tai Khoan
1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phin cip quan 1y hd so vién chic toan b
hd so ¢4 nhan cla ngudi dy thi.

3. Bai thi, phach va céc tai li€u hudng din 6n tap dbi véi ky thi do Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi luru trir trong thoi han 02 niim, ké tir ngdy cbng
b két qua thi./:

KT. BO TRU‘(’ING

TranXnh Tuén
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tr do - Hanh phic

QUY CHE
Thi tuyén, xét tuyén vién chire
(Ban hanh kém theo Théng twsé A /2012/TT-BNV
ngay Jf thang AY nim 2012 ciia Bé Néi vu)

Chwong 1
THI TUYEN VIEN CHUC
Muyc 1

HOQI PONG THI TUYEN VIEN CHUC
Diéu 1. Hpi ddng thi tuyén vién chirc
1. Hoi dbng thi tuyén vién chic (san diy vibt tit 1a H6i ddng thi) do ngudi
dimg du co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dyng vién chirc quyét dinh thanh
1ap. Hoi ddng thi hoat dong theo timg ky thi va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Nhiém vy, quyén han ciia Hbi ddng thi thyc hién theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 6 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 ciia
Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

3. Hoi ddng thi dugc sit dung con d4u, tai khoan cia co quan, don vi c6
thAm quyén tuyén dung vién chirc trong c4c hoat déng ctia Hoi dong.

Didu 2. Nhiém vu, quyén han ciia céc thanh vién Hoi ddng thi
1. Chu tich Hoi dbng thi:

a) Chiju trach nhiém t6 chirc thyc hién cdc nhiém vu ciia Hoi dong thi theo
quy dinh, chi dao t6 chirc ky thi bio ddm dung ndi quy, quy ché cia ky thi;

b) Phan cdng trach nhiém cho timg thanh vién cta Hoi dong thi;

c) Quyét dinh thanh 1ap ban d& thi, ban coi thi, ban phéch, ban chém thi,
ban phic khao;

d) Té chuc viéc xdy dung d@ thi, lva chon dé thi, bao quén, luu gii dé thi
theo diing quy dinh; bao dam bi mét dé thi theo ché d6 tai lidu mat;



d) TS chirc viée coi thi, quan 1Y bai thi, danh sé phach, roc phach, quan Iy
phach va cham thi theo quy dinh;

e) Béo céo ngudi dimg ddu co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, tb cdo trong qua trinh t& chirc ky thi.

2. Phé Chu tich Hi dong thi: gitp Chu tich Hoi dong thi diéu hanh hoat
déng ctia Hoi dong thi va thyre hién mot sb nhiém vu cu thé cia Hoi ddng thi
theo sy phan cong ciia Chu tich Hai ddng thi.

3. Cac Uy vién cia Hoi dong thi do Chi tich H6i déng thi phan cong
nhiém vy cu thé dé bio ddm cic hoat dong ctia H6i ddng thi thuc hién ding
quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi gitip Chu tich Hpi ddng thi:

a) Chuén bj céc vin ban, tai 1idu cin thiét ciia Hoi dng thi va ghi bién ban
céc cudc hop cia Hoi dong thi;

b) TS chirc va chudn bi céc tai liéu 3 huéng din 6n tdp cho thi sinh;

¢) Té chirc viée thu phi dyr thi, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan phi dy
thi theo quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Truéng ban coi thi; ban giao
bai thi cho Trudng ban phach va nhéan bai thi di roc phach va danh s6 phéch;
ban giao bai thi di roc phéch cho Truéng ban chim thi va thu bai thi da c6 két
qua chim thi theo quy dinh;

&) Téng hop, bao cio két qua thi véi Hoi déng thi.

Mye2
CAC BO PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI

Pidu 3. Ban dé thi

1. Ban d& thi do Chu tich Hoi déng thi thanh 14p, gom: Truéng ban va cac
thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Trudng ban dé thi:

a) Gitp Chi tich Héi ddng thi td chtre thye hién viée xdy dung b d& thi
hodc ngin hang ciu héi theo quy dinh;

b) Giit bi mt bd dé thi hodc ngén hang céu hoi theo quy dinh.



3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia xdy dung bo dé thi hodic ngan hang cdu hoéi theo phin cong
ctia Trudng ban dé thi;

b) Giir bi mat bd dé thi hoic ngan hang ciu héi theo quy dinh.
4. Tiéu chuin thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi duoc cir 1am thanh vién Ban dé thi phai 13 céng chire, vién chiie,
nha quan ly, nha khoa hogc, giang vién c6 trinh d§ chuyén mén trén dai hoc;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban dé thi d6i v&i nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt ctia ngudi dy thi, nhitng ngudi 1a cha, me, anh, chj, em rudt
clia bén vg hodc chdng, vo hoic chdng clia ngudi du thi va nhitng ngudi dang
trong thisi gian bj xem xét xit 1y ky lut hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudni duoc cir 1am thanh vién Ban dé thi khong dugc tham gia Ban coi thi.

Piéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chd tich Hoi dng thi thanh ap, gdm: Truéng ban, Phé
trirdng ban va cac giam thi.

2. Nhiém wu, quyén han cia Trudng ban coi thi:

a) Gitip Hoi dong thi td chirc k thi theo ding quy ché va ndi quy ciia ky thi;

b) B6 tri phong thi; phan cng nhiém vy cho Phé trudmg ban coi thi; phan
cong giam thj phong thi va gidm thi hanh lang cho timg mdn thi;

¢) Nhén va bao quéan dé thi theo diing quy dink;

d) Tam dinh chi viéc coi thi cia gidm thi, kip thdi bao cdo Chu tich Hoi
ddng thi quyét dinh, dinh chi thi dbi véi thi sinh néu thdy c6 cin ctr vi pham noi
quy, quy ché cta ky thi;

d) Té chirc thu bai thi cua thi sinh va niém phong bai thi d& ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dbng thi.

3. Nhiém vy, quyén han ciia Phé trudng ban coi thi:

Gitp Trudng ban coi thi diéu hanh mét s§ hoat ddng cia Ban coi thi theo
su phén cong cia Trudng ban coi thi.



4. Nhiém vy, quyén han ctia Giam thi phong thi:

MGi phong thi dugc phan cdng tir 2 dén 3 giam thj, trong d6 c6 mdt giam
thi dugc Trudng ban coi thi phdn céng chiu trdch nhiém chinh trong viéc 16
chirc thi tai phong thi (goi la gidm thi 1). Gidm thj 1 phén c6ng nhiém vy cu thé
cho cac giam thj tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hién céc nhiém vy,
quyén han sau:

a) Kiém tra phong thi, danh sb bao danh cua thi sinh vao chd ngdi tai
phong thi;

b) Goi thi sinh vio phong thi; kiém tra gidy t& tiy than (ching minh nhin
din hodc gidy phép lai xe, h¢ chiéu, thé Pang vién) cua thi sinh; chi cho phép
thi sinh mang vao phong thi nhitng vét dung theo quy dinh; huéng dén thi sinh
ngdi theo ding vj tri;

¢) Ky vao gidy 1am bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phét gidy thi, gidy
nhap cho thi sinh; huéng din thi sinh cac quy dijnh vé lam bai thi, ni quy thi;

d) Nhén &2 thi; kiém tra niém phong d& thi c¢6 su chimg kién cia thi sinh;
mé dé thi; doc d8 thi hojic phét dé thi cho thi sinh;

d) Thyc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cta ky thi;

e) Xu ly cac trudng hgp vi pham ndi quy thi; ldp bién ban va bao cdo
Truéng ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mrc phai dinh chi thi;

g) Thu bai thi theo dung thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh
ndp, bio dam ding ho tén, sé bao danh, so t&; ky bién ban va ban giao bai thi,
d& thi d4 nhén ban chua phét hét cho thi sinh va c4c bién ban vi pham (néu c6)
cho Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han ctia Giam thi hanh lang:
a) Giit gin trit ty va bio dam an todn bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhic nhé, phé binh, cing giam thj phong thi 1ap bién ban thi
sinh vi pham néi quy, quy ché cta ky thi & khu vyc hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu gy mét trét ty, an toan & khu vuc hanh lang phai bao
cao ngay cho Trudng ban coi thi xem xeét, giai quyét;

¢) Khéng dugce vao phong thi.



6. Tiéu chuin giam thi:

a) Nguoi dugce cir lam gidm thj phai 1a cong chic & ngach chuyén vién va
turong duong trd 18n, vién chirc & chirc danh nghé nghiép hang III tré 1én;

b) Khong cir lam giam thj dbi véi nhimg ngudi 1a cha, me, anh, chj, em
rudt cia ngudi dy thi, nhimg nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rugt cia bén vg
hodic chéng, vy holdc chdng ciia ngudi dy thi va nhimg ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xir ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luit;

¢) Ngudi dugc cir 1am gidm thi khéng dugc tham gia Ban dé thi va Ban
chim thi.

Diéu 5. Ban phich

1. Ban phach do Chi tich Hdi ddng thi thanh 1ap, gdm: Trudng ban va cic
thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia Trudng ban phach:

a) Gilip Hoi dong thi va phdn céng nhiém vy cu thé cho céc thinh vién
Ban phach d& t& chuc thyuc hién viéc danh sb phéch va roc phach cac bai thi
theo ding quy dinh cva ky thi;

b) Niém phong phéach va bai thi d8 dugc rgc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi theo diing quy dinh.

3. Nhiém vy, quyén han cuia thanh vién Ban phach:

a) Panh s phach va roc phach céc bai thi theo phin céng ciia Trudng ban
phach;

b) Bao dam bi mat sé phach.

4. Tigu chuén thanh vién Ban phach:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban phich phai la c¢dng chirc & ngach
chuyén vién va tuong duong tré 18n, vién chirc & chirc danh nghé nghiép hang 111
trg lén;

b) Khéong cir 1am thanh vién Ban phach dbi véi nhing nguoi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cia ngudi dy thi, nhimg ngudi 1a cha, me, anh, chi, em rudt
cia bén v¢ hodc chéng, vg hodc chéng cua nguoi du thi va nhilng ngudi dang
trong thoi gian bj xem xét xir ly ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban phéach khéng dugc tham gia Ban
chdm thi.



Diéu 6. Ban chiam thi

1. Ban chim thi do Chu tich Héi ddng thi thanh 1ap, gébm: Trudng ban va
cdc thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Truong ban chim thi:

a) Giap Hoi dong thi td chirc thuc hién viée chim thi theo ding quy dinh;

’ b) Phan c6ng céc thanh vién Ban chim thi bio dam nguyén tic méi bai thi
viét hogic thi thyre hanh phai ¢6 it nhét 02 thanh vién chdm thi:

c) Tb chirc trao dbi dé théng nhét dap 4n, thang didm chi tiét trede khi
cham thi;

d) Nhén va phin chia bai thi ctia thi sinh cho cac thanh vién Ban ch4m thi,
bin giao bién ban cham thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong thi;

d) Lap bién ban va bdo cdo Chu tich Hoi ddng thi xem xét va giai quyét
khi phat hién bai thi ctia thi sinh vi pham ni quy, quy ché ciia ky thi;

e) Toéng hop két qua chim thi, ban giao cho Uy vién ki€ém Thu ky Héi
dong thi. Giit bi mat két qua diém thi;

g) Bao cao Chil tich Hi dbng thi xem xét, giai quyét trong trrdng hgp cic
thanh vién cham thi chénh léch nhau trén 10% so véi diém t5i da déi voi cling
mét bai thi.

3. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién Ban chém thi:

a) Chim diém céc bai thi theo diing dp 4n va thang diém;

b) Bio c4o diu hidu vi pham trong c4c bai thi véi Trudng ban chim thi va
dé nghj hinh thirc xur ly.

4. Tiéu chun thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban chém thi phai 1a céng chirc tir ngach
chuyén vién chinh tr& 1&n, vién chie & chirc danh nghé nghiép hang II tré lén,
nha quan ly, nha khoa hgc, giang vién c6 trinh d¢ chuyén mén trén dai hoc;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban chim thi d6i véi nhimg ngudi 14 cha, me,
anh, chj, em rudt ciia nguoi dy thi, nhitng ngudi 1a cha, me, anh, chi, em rugt
cua bén vg hodc chéng, vo hodc chong cha ngudi du thi va nhitng ngudi dang
trong thosi gian bi xem xét xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban chdm thi khéng dwogc tham gia Ban
coi thi va Ban phéch.



Muyc 3
TO CHUC KY THI TUYEN

Piéu 7. Cong tic chuin bj ky thi

1. Trude ngay thi it nhat 15 ngay, Hbi dong thi giri thong béo triéu tap thi
sinh dy thi, théng bao cy thé thdi gian, dia diém td chirc 6n thi (néu c6) va dia
diém td chirc thi cho c4c thi sinh c6 du diéu kién dy thi.

2. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo
s6 bao danh va theo phong thi, so dd vj tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc
thi, thoi gian thi ddi v&i timg mon thi tai dia diém tb chirc thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi phai
hoan thanh céc cdng tic chuin bi cho ky thi nhur sau:

a) Chudn bj cdc miu biéu lién quan dén té chirc thi, gbm: Danh sach thi
sinh dé goi vao phong thi; danh sich dé thi sinh ky ndp bai thi; m&u bién ban
giao, nhin dé thi, mAu bién ban m& dé thi, miu bién ban xir Iy vi pham ndi quy
thi; m&u bién ban ban giao bai thi va m3u bién ban tam gilt c4c gidy to, vit
dung cua thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuén bj thé cho céc thanh vién Héi ddng thi, Ban coi thi, bd phin
phuc vu ky thi. Thé cia Chu tich, Phé Chi tich, Uy vién Hoi ddng thi, Trudng
ban coi thi in ddy dd ho tén va chirc danh. Thé cua cic thanh vién khac chi in
chirc danh.

Pi¢u 8. Khai mac ky thi

1. Trude khi bat ddu ky thi phai t6 chirc 1& khai mac ky thi.

2. Trinh ty t6 chic 1& khai mac nhir sau: Chao c&; tuyén bb ly do; giéi
thigu dai biéu; céng bd quyét dinh thanh 1ap Héi déng thi; cong bé quyét dinh

t6 chire ky thi; cong b quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi; Chu tich Hai ddng thi
tuyén b khai mac ky thi; phé bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 9. To chire cic cude hop Ban coi thi
1. Sau 18 khai mac, Trudng ban coi thi t5 chirc hop Ban coi thi; phé bién
ké hoach, quy ché, ni quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cta cédc thanh

vién Ban coi thi; thong nhét cic hudng din cin thiét dé gidm thi thuc hién va
huéng dan cho thi sinh thyc hién trong qué trinh thi.



2. Déi véi mdi mén thi, trrde gio thi 60 phut, Trudng ban coi thi hop Ban
col thi; phan cong glam th] ttmg phong thi theo nguyén the khong Mp lai giam
thi phong thi d6i véi mén thi khéc trong cling mot phong thi; phd bién nhitng
huéng dén va luu ¥ can thiét cho céc giam thi d5i v&i mén thi.

3. Trudng hop can thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi t& chirc
hop Ban coi thi dé riit kinh nghiém.

Diéu 10. Céch bd tri, sip xép trong phong thi

1. Déi véi cac mén thi vibt, thi tréic nghiém: M3i phong thi bé tri téi da 50
thi sinh, méi thi sinh ng6i mgt ban hodc ngdi cach nhau it nhét 01 mét. Trude
gitr thi 30 phitt, gidm thj phong thi d4nh sb bao danh ciia thi sinh tai phong thi
va goi thi sinh vao phong thi.

2. Pbi véi mén thi thuc hanh: Phong thi phai dugc bd tri phu hop véi yéu
cdu thyc hanh. Truomg hop thi thyc hanh trén méy, phong thi nghiém va
phuong tién khéc thi Hi dong thi phai chudn bj may, phong thi nghiém va
phuong tién phii hop véi tinh hubng dé thi thure hanh.

Didu 11. D2 thi

1. Chi tich Hgi dong thi chi dao Ban d& thi t§ chirc viéc xay dung dé thi
va trinh Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh lua chon d& thi.

2. Noi dung deé thi phai cin cir vao tiéu chudn nghiép vu cia hang vién
chirc phit hop véi vj tri viée 1am cén tuyén; két cAu d@ thi phai bao dam chinh
xdc, khoa hoc. M&i @& thi phai cé dap 4n va thang diém chi tiét. D& thi phai
dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché db tai liéu tuyét
mat; viéc giao nhan, m¢ dé thi phai 18p bién ban theo quy dinh.

3. Pbi véi mén thi viét: Phai chuén bj it nhit mot dé thi chinh thirc va mot
dé thi dy phong.

4. Pbi v&i mén thi tric nghiém: Phai chuén bj it nhat 02 dé thi chinh thirc
va 02 dé thi dy phong. Pé thi duge nhén ban dé phat cho timg thi sinh, thi sinh
lién k& nhau khéng duoc sir dung dé thi gidng nhau.

5. Viéc nhén ban dé thi (thi viét, thi tréc nghiém) do Chu tjch Héi ddng thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh trude gid thi 60 phat. Pé thi sau khi nhan ban
dugc niém phong va bao quan theo ché do tai liéu tuyét mat. Nguoi tham gia
nhin ban dé thi phai duoc cach ly cho dén khi thi sinh bit diu lam bai thi.



Didu 12. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. Gidy 1am bai thi: Dbi v6i mén thi viét va thi tric nghiém, gidy lam bai
thi duge in sin theo mAu quy dinh, do Hbi dbng thi phat ra, cé chir ky clia gidm
thi tai phong thi.

2. Gidy nhap: Sir dung théng nhit mét loai gidy nhdp do Héi dong thi phat
ra, c6 chit ky cia giam thi tai phong thi.

Didu 13. Xac nhin tinh trang d& thi va m& d@ thi

1. Giam thj phong thi md&i 02 dai dién thi sinh tai phong thi kiém tra niém
phong phong bi dyng dé thi va ky bién ban x4c nhin phong bi dyng dé thi dugc
niém phong theo quy dinh.

2, Trudmg hop phong bi dung d8 thi bj mit diu niém phong hofic c6 diu
hiéu nghi ngo khac, giam thj phong thi 14p bién ban (c6 xac nhén cia 02 dai
dién thi sinh) tai phong thi; dong thi théng bao Trudmg ban coi thi dé bao cdo
Chu tich Hi ddng thi xem xét, giai quyét. Trudng hop sau khi di mé dé thi,
néu phat hién dé thi c6 18i (d& thi c6 sai sot, nhim d& thi, thiéu trang, nhim
trang) thi gidm thi phong thi (giam thj 1) théng bao ngay cho Trudng ban coi
thi dé 14p bién ban va Trudng ban coi thi phai bdo cdo ngay 1én Chi tich Hoi
dbng thi xem xét giai quyét.

3. Chi ¢6 Chui tich Hpi ddng thi méi c6 quyén cho phép sir dung dé thi du
phong.

Diéu 14. Cach tinh thdi gian l3m bai thi

1. Pbi véi mén thi viét: Thoi gian bit ddu lam bai thi dugc tinh tir sau khi
giam thj viét xong d8 thi 1&n bang va doc lai hét 32 thi; truémg hop dé thi dugc
nhén ban dé phét cho timg thi sinh thi tinh tir khi gidm thi phat di d& thi cho thi
sinh va doc lai hét dé thi. Giam thj phong thi ghi thoi gian bét dau va thoi gian
ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. D6i véi mén thi tric nghiém: Thoi gian bit ddu 1am bai thi dugce tinh
sau 05 phut ké tir khi phat xong dé thi cho th{ sinh. Giam thi phong thi ghi thai
gian bét ddu va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

3. Déi v&i mén thi thie hanh: Thoi gian 1am bai thi thyc hién theo yéu ciu
ciia dé thi.



Diéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Déi véi mén thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi: Khi hét thdi gian 1am bai thi, giam thi phong thi yéu chu thi
sinh dimg 1am bai va ngp bai thi. Giam thj phong thi kiém tra sé to, sé trang
ciia bai thi clia timg thi sinh, yéu cau thi sinh va céc giam thj phong thi k¥ vao
danh sach ndp bai thi;

b) Ban giao bai thi:

Giam thj ting phong thi ban giao toan bj bai thi cia thi sinh, d& thi da
nhin bén chua phit hét cho thi sinh va cdc vin ban khéc cé lién quan cho
Truéng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan b bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Héi ddng thi. Viéc giao, nhan bai thi phai co bién ban xdc nhén
d6i véi timg mon thi.

Uy vién kiém Thu ky Héi déng thi chi duge ban giao bai thi cho Trudng
ban chim thi sau khi toan bé céc bai thi clia thi sinh di dugc danh sb phach va
roc phach.

2. Déi véi mén thi thuc hanh:

Két qua chdm thi phai duoc téng hop vao bang két qua thi ¢é chit ky ciia
céc thanh vién cham thi va giao cho Truéng ban chém thi. Trudng ban chim thi
niém phong két qué triréc sy chimg kién ciia thanh vién chim thi. Trudng ban
chim thi ban giao cho Uy vién kiém Thu ky H6i dong thi khi két thuc budi thi.

3. Viéc giao, nhén bai thi quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 biéu ndy phai
¢6 bién ban xac nhén d6i véi timg mén thi.

Piéu 16. Cham thi

1. Truéng ban chdm thi quan ly viéc chim thi tap trung tai dia diém quy
dinh, khong dugc mang bai thi cia thi sinh ra khéi dja diém chim thi.

Thanh vién chdm thi ciin ¢t vao ndi dung bai thi va dap an, thang diém da
dugc Chi tich Hoi déng thi phé duyét d& chédm thi. Chi chAm nhimng bai thi hop
16 14 bai thi 1am trén gidy do Héi dong thi phét, ¢ di chir ky cuia 02 gidm thi.
Khéng chdm bai 1am trén gidy nhép, bai co nhiéu loai chir khdc nhau, bai cé
dénh déu d& nhan biét.
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2. M®&i bai thi duoc 02 thanh vién chim thi dc 13p; néu diém ciia 02 thanh
vién chdm chénh 1éch nhau tir 10% tré xudng so véi s6 diém tdi da thi liy diém
binh quén; néu chénh léch trén 10% so v&i diém tbi da thi thyc hién nhu sau:

a) DBéi v&i mon thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6 dugc chdm lai boi
02 thanh vién chim thi khéc, néu vin chénh 1éch trén 10% so voi diém tdi da
thi chuyén 02 két qua 1én Trudng ban chédm thi d bio cdo Chu tich Hoi dong
thi xem xét, quyét dinh;

b) D6i véi mén thi thuc hanh thi c4c thanh vién chim thi trao ddi d& thong
nhét ngay khi két thic phén thi déi vai thi sinh d6, néu khéng théng nhit duge
thi chuyén két qua 1én Truéng ban chdm thi dé béo cdo Chu tich Hpi dong thi
xem xét, quyét dinh.

3. Piém ctia bai thi phai dugc thanh vién chdm thi ghi r5 bing s6 va chir
v3o phéan danh d& ghi diém trén bai thi va trén bang tng hop diém chim thi,
néu c6 sira chira thi phai cé chit ky ciia 02 thanh vién chém thi & bén canh noi
ghi diém di stra chita. Truong hop diém thi cia thi sinh do Chu tjich Hoi dong
thi quyét dinh theo quy dinh tai Diém a va Pidm b, Khoan 2, Didu nay thi Chu
tich Hoi ddng thi phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Héi déng
thi da quyét dinh.

4, Sau khi chim xong bai thi clia timg mén thi, ttmg thanh vién chim thj
tdng hop két qua thi va ky vao bang tng hop, ndp cho Trudng ban chdm thi.
Trudng ban chim thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi quan 1y theo ché d6 tai liéu mét.

Piéu 17. Ghép phach va tong hop két qui thi

1. Cham thi xong méi dugc td chirc ghép phach. Trudng ban phach niém
phong danh séch thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi déng thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi déng thi chju trach nhiém t4 chirc téng hop
két qua thi sau khi ghép phéch va bao céo Chu tich Hoi ddng thi.

3. Chi tich Hoi ddng thi béo cdo ngudi dimg diu co quan cé thdm quyén
tuyén dung vién chirc vé két qua thi dé xem xét, quyét dinh.

Diéu 18. Giam sat ky thi

1. Viée giam sdt ky thi duge thuc hién theo quyét dinh cua B truéng, Thu
trudng co quan ngang Bé, co quan thuje Chinh phi, ngudi dimg dau té chirc do
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Chirh phu, Thu tuorng Chinh phu thanh 14p ma khdng phdi 12 don vi sy nghiép
cdng 14p, Chi tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd trye thude Trung uong.

2. N§i dung giam sat gdbm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé t§ chirc ky thi,
vé hb so, tiéu chuén va diéu kién ciia ngudi dy thi; vé thyuc hién quy ché va néi
quy cua ky thi.

3. Dja diém giam sat: Tai noi lim viéc ciia Héi ddng thi, noi tb chirc thi,
noi 16 chirc dénh so phach, roc phach, noi t6 chiic chim thi va noi té chirc ghép
phéch, én diém;

4. Giam sét ky thi dugc quyén véo phong thi, noi chdm thi trong thdi gian
thi va chém thi; ¢4 quyén nhéc nhd thi sinh, gidm thj phong thi, gi4m thj hank
lang va thanh vién Ban chdm thi thyc hién diing quy ché va ndi quy thi. Khi
phét hién c6 sai pham dén mirc phai lap bién ban thi giam sét ky thi c6 quyén
14p bién ban vé sai pham cia thanh vién Hbi ddng thi, thi sinh, thanh vién Ban
coi thi va thanh vién Ban chim thi.

5. Gidm sat ky thi khi lam nhi§m vy phai deo thé va tudn thi ndi quy, quy
ché ky thi.

Piéu 19. Gidi quyét khifu nai, t6 cdo va phic khdo

1. Trong th&i han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngdy Hai ddng cong bd cong
khai va giri két qua thi tuyén dén ngudi dy tuyén theo dia chi ghi trén bi thu khi
ndp hé so du tuyén, ngudi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phtic khao két qua
thi tuyén.

2. Chi xem xét, giai quyét viéc phic khao dbi véi don d& nghj phtic khéo
dugc gir truc tiép hodc qua dudng buu dién dén co quan, don vi ¢ thim quyén
tuyén dung vién churc.

3. Ngudi dimg d4u co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc
¢6 trach nhiém td chirc chim phiic khao trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay hét thoi han nhan don d& nghj phuc khao.

4. Khéng phiic khao dbi véi don dé nghi phic khao nhin dugc sau thai
han quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy (tinh tir ngdy giri don theo diu buu dién
trén phong bi néu don dugc giri theo dudmg buu dién).

5. Khéng thuc hién viéc phiic khio dbi v&i mén thi thuc hanh,

6. Chu tich Héi ddng thi quyét dinh thanh Iap Ban phic khao, khéng bao

gdm nhimg thanh vién d4 tham gia vao Ban chim thi. Ban phtic khdo thuc hién
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viéc chdm phiic khao bai thi theo quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay. Truong
hop két qua phuc khao chénh léch so v6i diém bai thi trudc trén 10% so véi
diém tbi da, Chu tich Hoi dbng thi phai t6 chic dbi thoai truc tiép gitra can bd
chdm thi dot diu va cdn bd chim phic khao (cé ghi bién ban) dé xem xét,
quyét dinh két qua phuc khao.

7. Két qua chdm phic khao dugc tdng hgp vao két qua thi, Cha tich Hgi
ddng thi bdo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi cb thim quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, cong nhin két qua ky thi va théng bdo cho ngudi c6 don dé
nghi phic khao.

Diéu 20. Luu trir thi li¢u

1. Tai lidu vé& ky thi bao gdm: Céc vin ban v& t§ chirc ky thi cla ngudi
ditng dAu co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chic, vin ban cua
Hoi dong thi, bién ban cac cudc hop Hoi ddng thi, danh sach tong hop ngudi
dur thi, bién ban ban giao d& thi, bién ban x4c dinh tinh trang niém phong d&
thi, bién ban 1ap vé cac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai
thi, dé thi gdc, bién ban chdm thi, bang tdng hop két qua thi, quyét dinh cong
nhén két qua thi, bién ban phiic khao, két luan giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

2. Trong th&i han 10 ngay, k& tir ngay két thic ky thi, Uy vién kiém Thu
ky Hi dbng thi chju tréch nhiém:

a) Ban giao cho co quan, t6 chirc c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc dé
hru trit, quan ly tai lidu v& ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Bin giao cho co quan, tb chirc dige phan cip quan 1y hb so vién chirc
toan bé hd so ca nhin cia ngudi dyr thi.

3. Bai thi, phach va cac tai liéu hudng dan 6n tip dbi véi ky thi do Uy vién
kiém Thu ky Hoi déng thi hru trit trong thoi han 02 nim, ké tir ngdy cdng bd
két qua thi.

Chuong 11
XET TUYEN VIEN CHU'C

Pidu 21. Hi ddng xét tuyén vién chirc

1. H$i ddng xét tuyén vién chirc (sau day viét tit 13 Hoi ddng xét tuyén) do
ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chitc quyét
dinh thanh 13p. Hoi dng xét tuyén hoat dong theo timg ky xét tuyén va tyr giai
thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
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2. Nhigm v, quyén han cla Hoi dng xét tuyén thyc hién theo quy dinh
tai Khoan 3, Diéu 6 Nghij dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
cia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén 1y vién chc.

3. Héi d(“mg xét tuyén dugc sir dung con diu, tai khoan cia co quan cé
thidm quyén tuyén dung vién chirc trong cac hoat dong ctia Hoi dong.

Diéu 22. Nhi¢m vy, quyén han cia cic thanh vién Hi ddng xét tuyén
1. Chi tich Hdi ddng xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém 5 chirc thyc hién cdc nhiém vy cia Hoi d(“ing xét
tuyén theo quy dinh, chi dgo viéc xét tuyén ding quy ché xét tuyén;

b) Phin cdng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi déng xét tuyén;

¢) Quyét dinh thanh 15p ban kiém tra, sat hach; ban phuc khéo;

d) TS chirc viéc xay dung dé phong van hodc thyc hinh theo dang quy
dinh, bao dam bi mat dé phéng vén hoic thuc hanh theo ché d6 tai ligu mat.

d) T chirc viéc phong vin hodic thuc hanh va téng hep két qua xét tuyén
theo quy dinh;

e) Béo cao ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhin két qua xét tuyén,;

g) Giai quyét khiéu nai, t5 cdo trong qua trinh t§ chirc ky xét tuyén,

2. Phé Chu tich Hoi ddng xét tuyén: Gitip Cha tich Hpi ddng xét tuyén

diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong xét tuyén va thyc hién mét s nhiém vu cu
thé ciia Hoi dbng xét tuyén theo sur phéan cong ctia Chti tich Hoi dong xét tuyén.

3. Cac Uy vién cta Hoi ddng xét tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyén
phén cong nhiém vy cy thé ¢é bao dam cac hoat dong ciia Hoi dong xét tuyen
thuc hién diung quy dinh.

4, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén gip Chil tich Hoi dong xét
tuyén:

a) Chuén bj cic van bén, tai liéu cin thiét cha Hoi dong xét tuyén va ghi
bién ban céac cudc hop cia Hoi df‘ing xét tuyén;

b) Td chirc va chuén bj cdc tai liéu d& hudng dén 6n tép cho thi sinh;
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¢) T4 chirc viéc thu phi dir xét tuyén, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan
phi dur xét tuyén theo dling quy dinh;

d) Téng hop, bao céo két qua xét tuyén véi Hoi ddng xét tuyén.

Piéu 23. Ban kiém tra, sat hach

l. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng xét tuyén thanh lap, gém:
Truong ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia Trudng ban kiém tra, st hach:

a) Gitp Chu tich Hdi ddng xét tuyén xdy dyng dé phong vén hojic thuc
hanh va t& chirc thyc hién viéc phéng van hodic thye hanh ngudi dy tuyén theo
ding quy dinh;

b) Tb chic bd tri ngudi phong vAn hodc thuc hanh bio dim nguyén tic
mdi ngudi dy phéng van hojic thue hanh phéi cé it nhat 02 thanh vién chim
diém phong vén hojic thyc hanh;

¢) Téng hop két qua phéng vin holic thuc hinh va ban giao bién ban,
phiéu diém chidm phéong vén hoic thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng xét tuyén. Gifr gin bi mat két qua diém phong vén hogc thyc hanh;

d) Bao cdo Chu tich Hji déng xét tuyén quyét dinh két qua phéng van
hojc thyc hanh ciia thi sinh trong trudng hep céc thanh vién chdm chénh léch
nhau trén 10% so véi diém tbi da d6i v6i cing mét bai thi.

2. Nhiém vy, quyén han cia thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) Tham gia xdy dyng bd dé phong vén hoic thyc hanh theo phan céng
ctia Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Thyc hién phdng vén hoic thyc hanh, chdm diém céc thi sinh theo ding
dap 4n va thang diém cta dé phong vén hojic thirc hanh;

c) Béo c4o cac ddu hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phéng van hodc
thuc hanh véi Trudmg ban kiém tra sat hach va d& nghi hinh thic x 1y.

3. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach phai 1a cong chirc
tir ngach chuyén vién chinh tr& 1én, vién chiic & chitc danh nghé nghiép hang II
tr&s 1én, nha quan ly, nha khoa hoc, giang vién ¢6 trinh d6 chuyén mén trén dai hoc;
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b) Khong cir 1am thanh vién Ban kiem tra, sat hach d6i véi nhimg ngudi 13
cha, me, anh, chj, em rut ciua ngudi dy thi, nhimg ngudi [a cha, me, anh, chi,
em rudt cua bén vg hoic chf’ing, vg hojc chf‘)ng cua nguoi du xét tuyé‘n va
nhﬁ'r’ng nguoi dang trong thdi gian bj xem xét xir ly ky luat hodic dang thi hanh
quyét dinh ky lujt.

Piéu 24. T chirc xét tuyén
1. Céc budc chuin bj td chirc xét tuyén:

a) Trude ngiy té chic phéng van hodc thyc hanh it nhit 15 ngay, Hoi
ddng xét tuyén giri thong béo triéu tip thi sinh dy phéng vén hojic thye hanh,
théng bédo cy thé thdi gian, dja diém td chirc 6n tip (néu c6) va dia diém té
chirc phdng vén hojic thuc hanh cho céc thi sinh cé du didu kién dy xét tuyén;

b) Trudc ngay té chirc phéng vén hodc thyc hanh 01 ngay, Hoi ddng xét
tuyén niém yét danh sach thi sinh theo sé bdo danh va theo phéng t3 chic
phong van hogc thyc hanh, so dd vj tri cic phong, ndi quy xét tuyén tai dia
diém tb chirc phong van hoc thuc hanh;

¢) Trudc ngay td chirc xét tuyén it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén phai hoan thanh cac cong tac chudn bj cho k¥ xét tuyén: Chun
bi cdc miu biéu lién quan dén td chirc xét tuyén: danh sach thi sinh dé goi véo
phong vin hojic thuc hanh; danh sdch dé thi sinh ky xic nhan sau khi phéng
vén hofic thuc hanh; miu bién ban giao, nhan d&, mAu bién ban md dé, miu
bién ban dé xir Iy vi pham quy ché xét tuyén; miu bién ban ban giao két qua
phong vén hodc thyc hanh va miu bién ban tam giir cac gidy to, vat dung cua
thi sinh vi pham quy ché xét tuyén; chuén bj thé cho céc thanh vién Héi déng
xét tuyén, Ban kiém tra, sat hach, bd phan phuc vu ky xét tuyén, Thé cta Cha
tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong xét tuyén, Trudng ban kiém tra, sat hach
in ddy du ho tén va chirc danh, Thé ctia cic thinh vién khac chi in chirc danh.

2. T chitc phéng véan hoc thyc hanh:

a) Chu tich Hoi dbng xét tuyén td chirc chon d& phéng van hodc thyc
hinh, bao dam d& phong vén m&i vi tri cin tuyén phai c6 sé du it nhat 1a 02 dé
so v6i sb thi sinh du tuyén cta vi tri viéc lam cin tuyén, dugc nhin ban dé thi
sinh bdc thim;

b) N6i dung dé phong van hodc thyc hanh phai cin cir vdo yéu ciu cia vi
tri viéc 1am va chitc danh nghé nghiép cin tuyén; két cau dé phéng van hoic
thuc hanh phai bao dam tinh chinh xac, khoa hoc. M3di dé phong vén hoic thyc
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hanh phai c6 dap an va thang diém chi tiét. Dé phong vin hodc thuc hanh phai
dugc déng trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d6 tai liéu mat;
viéc giao nhin, m& dé phéng van hodc thuc hanh déu phai 1ap bién ban theo
quy dinh;

¢) Khi chdm dim phong vAn hodc thuc hanh, cac thanh vién chim déc
1ap. Néu didm cia 02 thanh vién chdm chénh léch nhau tir 10% trér xubng so
voi diém téi da thi iy didm binh quén, néu chénh léch trén 10% so véi diém téi
da thi céc thanh vién chim phong vén hodc thyc hanh trao dbi dé théng nhit,
néu khéng théng nhit dwge thi chuyén két qua 1én Truéng ban kiém tra, sét
hach dé béo cdo Chii tich Hoi ddng xét tuyén quyét dinh;

d) Két qua chidm phéng vén hodc thuc hanh phai dugc téng hgp vao bang
két qua c6 chir ky ciia cac thanh vién chdm phéng van hodc thuc hanh va ban
giao cho Trudng ban kiém tra, s4t hach.

3. Téng hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi t& chirc phong vin hoc thyc hanh, Trudng ban kiém tra, sat
hach ban giao két qua phong van hogic thyc hanh clia céc thi sinh du xét tuyén
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén c6 trach nhiém téng hop két
qué xét tuyén cla céc thi sinh trén co s& diém hoc tip, diém tét nghiép va diém
phéng vén hojic thic hanh dé bao cao Hoi ddng xét tuyén;

c) Chii tich Hoi ddng xét tuyén bao céo ngudi c6 thdm quyén xem xét
quyét dinh cng nhan két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phong vén hodc thye hanh quy dinh tai Piém d,
Khoan 2 va Diém a, Khoan 3 Diéu nay phai c6 bién ban xé4c nh4n.

Diéu 25. Giam sat ky xét tuyén

1. Viéc giam sdt ky xét tuyén dugc thuc hién theo quyét dinh cia B
trudng, Thi trudéng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi, ngudi dimg
dau 6 chirc do Chinh pht, Thi twémg Chinh pht thanh 1ap ma khdng phai don vi
sw nghiép cong 1ap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé) trye thude Trung
uong.

2. N§i dung gidm sat gom: viéc thirc hién céc quy dinh vé td chirc ky xét
z ; ‘A - m ; * Ll ; L) hd . . ’ ; A - m
tuyén, v€ ho so, ti€u chuan va diéu kién cla ngudi du xét tuyén; vé thuc hién
quy ché va nbi dung té chirc ky xét tuyén.
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3. Dja diém gidm sat: tai noi lam viéc ciia Hoi dong xét tuyén, tai noi tb
chirc vén dap;

4. Khi phét hién cé sai pham dén mirc phai 14p bién ban thi giam sat vién
c6 quyén 1ap bién ban vé sai pham clia thanh vién Héi ddng xét tuyén, thanh
vién Ban kiém tra, sat hach va thi sinh.

5. Gidm sat ky xét tuyén khi lam nhiém vu phai deo thé va tuén thg ndi
quy, quy ché ki thi.

Diéu 26. Gii quyét khiu nai, t6 cdo va phic khdo

1. Trong th&i han 10 ngay lam vige, ké tir ngay Hoi dbng cong bb cong
khai va giri két qua xét tuyén dén ngudi dy tuydn theo dia chi ghi trén bi thu
khi ndp hd so dy tuyén, ngudi dy tuyén c6 quyén giri don d& nghi phic khéo
két qua xét tuyén,

2. Chi xem xét, giai quyét viéc phiic khao dbi véi don d2 nghj phuc khao
dugc giri truc tiép hodc qua dudng buu dién dén co quan, don vj c6 thim quyén
tuyén dung vién chie.

3. Ngudi dimg diu co quan, don vj c6 thim quyén tuyén dung vién chirc
c6 trach nhiém t8 chirc chdm phiic khéo trong thoi han 10 ngay lam viée, k& tir
ngay hét théi han nhén don & nghj phiic khao.

4. Khéng phiic khio d5i véi don dé nghi phiic khio nhén dugc sau thai
han quy dinh tai Khoan 1 Piéu niy (tinh tir ngay giri don theo ddu buu dién
trén phong bi don néu don dugc gir theo duong buu dién).

5. Khéng thuc hién viéc phiic khao ddi véi ndi dung phong véan hodc thyre
hanh.

6. Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh thanh 13p Ban phiic khio,
khong bao gdm nhimg thanh vién d& tham gia vao Ban kiém tra, sat hach. Ban
phiic khao chi xem xét lai viée tinh diém hoc tap, diém tt nghiép dé 1am co s&
t6ng hop két qua xét tuyén ciia thi sinh.

7. K&t qua chidm phic khao dugc tong hop vao két qua thi, Chii tich Hoi
dbng thi bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, cdng nhén két qua ky xét tuyén va théng béo cho ngudi cb
don d& nghi phuc khéo.
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Ditu 27. Liru trik ti liéu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: Cdc van ban vé td chirc ky xét tuyén
ctia ngudi dimg du co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc, vin
ban ciia Hoi ddng xét tuyén, bién ban céc cudc hop Hoi ddng xét tuyén, danh
sach tng hop ngudi dy tuyén, céc bién ban ban giao dé phong vén hoic thuc
hanh, bién ban x4c dinh tinh trang niém phong d& phong vin hosc thuc hanh,
bién ban lap vé cdc vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén, d& phong vén hoiic
thuc hanh gbc, bang tdng hop két qua phong van hodc thyc hanh, két qua xét
tuyén, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén, bién ban phic khao, két luan
giai quyét khiéu nai, tb céo.

2. Trong thoi han 10 ngiy, ké tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién Thu
ky Hoi ddng xét tuyén chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dyng vién chirc dé
Iuru trit, quan 1y tai liéu vé ky xét tuyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho don vi dugc phan cAp quan Iy hd so vién chirc toan bd hd

so ¢4 nhan cia ngudi dy xét tuyén./W

KT. BQ TRUONG
[HU TRUONG
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